Iniciar

Abrir a aplicagdo Outlook e de seguida
selecionar a opcao Ficheiro / Adicionar conta.

Posteriormente devemos adicionar uma nova
conta de correio POP ou IMAP (Fig.1)

Adicionar Conta H

Escolher Servigo

(") Microsoft Exchange Server ou servico compativel

Ligar a uma conta do Exchange para aceder ao correio eletrdnico, calendarios, contactos, tarefas e voice mail
-.: ) Servigo compativel com Exchange Active Sync ou Outiook.com

Ligue-se a um servico como o Outlook.com para aceder ao e-mail, calenddrios, contactos e tarefas
(®) POP ou IMAP

Ligar a uma conta de correio eletronico IMAP ou POP

< Anterior Seguinte = Cancelar

Fig.1
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Autenticacao

Preencher os campos com os respetivos dados pessoais (Fig. 2):
Servidor de rececio de correio (IMAP / POP3): outlook.office365.com
Porta: (IMAP): 993
Porta: (POP3): 995
Método de encriptagio (IMAP / POP3): SSL
Servidor de envio de correio (SMTP): smtp.office365.com
Porta (SMTP): 587
Método de encriptagao (SMTP): TLS
Nome de utilizador: [Login do Portal]@ismai.pt

Palavra-passe: A mesma senha que utilizada na area privada do Portal do ISMAI

Adicionar Conta -

Definigbes de Conta POP e IMAP
Introduza as definicles do servidor de correio eletrdnico da conta,

Informagdes do utilizador Definigbes da Conta de Teste

O seu nome: He Domonstracio Office 365 Recomendamos que teste a conta para se certificar de
= que as entradas estdo corretas.
Endereco de Correio Eletrénico: a099999@ismai.pt

Informacdes sobre o servidor
Testar defir

Tipo de Conta: IMAP w
| Testar automaticamente as definicdes da conta

Servidor de rececdo de correio: outlook.office365.com ao clicar em Seguinte

Servidor de envio de correio (SMTF): | smip, office365.com
Informagdes de inicio de sessio

MNome de utilizador: 3099999 @ismai.pt
Correio a manter offline: Tudo
Palavra-passe: MMMMMﬂ

Memaorizar palavra-passe

[]Requerer inicio de sessio com Autenticacio de

Palavra-passe Segura (SPA) Mais definicdies

< Anterior Cancelar

Fig. 2
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Para alterar as portas utilizadas pelo Outlook devem clicar em
“Mais definicoes”, selecionar o separador “Avancadas”, e
alterar conforme apresentado nas imagens abaixo:

Para IMAP (Fig.3) e para POP3 (Fig. 4).

Definigdes do correio eletronico da Internet

Geral | Servidor de envio  Avancadas
Mameros de porta do servidor
Servidor de rececdo (IMAF): | 993 Utilizar predefinicdes
Utilize o seguinte tipo de ligacdo encriptada: | S5L -
Servidor de envio [SMTP;: | 587
Utilize o seguinte tipo de ligacio encriptada: | TLS v
Tempos de espera do servidor
Curte Longo 1 minuta
Pastas

Caminho da pasta raiz

Itens Enviados
[[1M&o guardar cépias dos itens enviados
Itens Eliminados

[]Marcar itens para eliminacdo, mas ndo os mover automaticamente

Qs itens marcados para eliminacdo serdo eliminados
definitivamente guando os itens na caixa de correio forem
removidos.

Remover itens ao alternar pastas em modo online

oK Cancelar
Fig.3
. Defini¢des do correio eletrénico da Internet
Geral | Servidor de envio | Avancadas
Mimeros de porta do servidor
Servidor de rececio (POP3): | 995 Utilizar predefinigies
! Este servidor requer uma ligagdo encriptada [S5L)
2 Servidor de envio [SMTF):
Utilize o seguinte tipo de ligagdo encriptada: | TLS w

Tempos de espera do servidor
Curto Longo 1 minuto
Entrega
Deixar uma copia das mensagens no servidor
[#] Remover do servidor apés | 14 |2 dias

D Remover do servidor ao eliminar de ‘ltens eliminados’

Cancelar
Fig.4
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