Iniciar

Abrir um browser e entrar no endereco http://outlook.com/ismai.pt
Introduza as suas credenciais (Fig.1)
a. Nome de utilizador: [Login do Portal]
Docentes: D009999
Alunos: A009999

b. A senha é a mesma que ¢é utilizada na area privada do Portal do ISMAI
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office.ismai.pt

Escreva o seu nome de utilizador e Senha.

Nome de utilizador: | ]

Senha: | ‘

Iniciar Sesséo

Fig.1
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Clicar no botao Opgoes localizado no canto superior direito do

ecra (Fig. 2).
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Definigdes do Office 365

Definiges do Correlo
Atualizar

Respostas automaticas
Definigdes de visualizagio
Gerir aplicagdes
Definigdes offiine

Alterar tema

g2 Opgdes

Comentérios

Fig. 2

Clicar no opgao Correio / Reencaminhamento e escrever o email
a reencaminhar (Fig. 3).

Office 365

(© Opgdes

Atalhos
» Geral
4Correio

4Processamento automatico
Respostas automiéticas
Correio Secundério
Regras da Caixa de Entrad:
Relatério de e-mail de lixo
Marcar como lido
Opges de mensagens
Recibos de leitura
Opcdes de resposta
Politicas de retengdo

4Contas
Bloquear ou perritir
Contas ligadas
Reencaminhamento
POP e IMAP

4 Esquema
Conversacdes
Assinatura de e-mail
Formato da mensagem
Lista de mensagens

Painel de leitura

H Guardar ¥ Eliminar

Reencaminhamento

@ Iniciar reencaminhamento

Reencaminhar e-mails para:

email@gmail corr|

Manter uma cépia das mensagens reencaminhadas

O Parar reencaminhamento

Fig.3
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