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RECRUTAMENTO – ASSISTENTE ADMINISTRATIVO DE FORMAÇÃO (M/F)
(Matosinhos)

A LTM é uma empresa de formação com actuação a nível nacional, que apresenta uma oferta formativa alargada e que tem como principais clientes o cliente/empresa.

Estamos de momento a recrutar duas pessoas para a função de Assistente Administrativo de Formação (M/F) com as seguintes características:

· Recém Mestrado (Bolonha) ou a frequentar o mestrado (Bolonha), preferencialmente na área de Gestão de Recursos Humanos ou Psicologia (vertente Trabalho e Organizações)
· Disponibilidade a partir de Maio
· Disponibilidade para trabalhar a tempo parcial (4 horas por dia, 5 dias por semana), a recibo verde
· Idade não inferior a 23 anos
· Residência na zona do Grande Porto
· Possuir alguma experiência profisssional

Especificidades da Função:

· Prestará apoio na preparação e desenvolvimento de cursos de formação (financiada e não financiada)
· Apoiará na pesquisa e selecção curricular de formadores
· Prestará apoio ao nível da organização de processos individuais de formadores e formandos
· Prestará apoio ao nível da organização e encerramento de dossiers pedagógicos
· Regime de Tempo Parcial (4 horas por dia, 5 dias por semana)
· Remuneração Fixa
· Local de Trabalho: Matosinhos
· Entrada a partir do início de Maio





Os CV´s dos candidatos interessados deverão ser enviados ao cuidado de Liliana Pinho, para o email lpinho@ltm.pt, até ao p´roximo dia 28 de Abril, colocando como assunto: Assistente Administrativo de Formação Abr10 + “Nome”
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