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REGULAMENTO GERAL DE F REQUENCIA DOS CURSOS DE
ESPECIALIZACAO TECNOLOGICA (CET)

De acordo com o art. 2°, n° 1., ¢) dos ESTATUTOS DO INSTITUTO SUPERIOR DA MAIA
(publicados sob 0 “Aviso n.° 5958/98" da IT SERIE DO DIARIO DA REPUBLICA de 13 de
Abril de 1998, em cumprimento do disposto no art. 72° do DL n° 16/94 de 22 de Janeiro
alterado por ratificagdo, pela Lei n.° 37/94, de 11 de Novembro, e apos aprovacio, por
despacho, do Sr. Secretério de Estado do Ensino Superior em 17 de Fevereiro de 1998) a
Direcc¢ao da Maiéutica - Cooperativa de Ensino Superior, CRL, aprova o seguinte:

REGULAMENTO GERAL DE F REQUENCIA DOS CURSOS DE ESPECIALIZACAO
TECNOLOGICA (CET)

A Artigo 1°
Ambito de aplicacio

1. O presente regulamento aplica-se a todos os alunos que frequentem os Cursos de
Especializagdo Tecnoldgica (CET) no Instituto Superior da Maia, doravante designado por
ISMAL

2. Qualquer das disposicdes previstas no regulamento pode ser alterada, por acordo entre a
Direc¢@io da Maiéutica e o aluno, através de documento assinado por ambas as partes.

Artigo 2°
Condicdes de frequéncia

1. Podem frequentar os cursos ministrados no ISMAI todas as pessoas que cumulativamente:

a) Forem colocadas, apos candidatura, em pelo menos uma unidade curricular ou
disciplina de um dos CET ministrados no ISMALI, de acordo com a legislacdo em
vigor; e

b) Efectuarem o pagamento dos valores de Candidatura/Inscri¢io, Matricula, Seguro
Escolar e Propina, constantes da tabela correspondente ao curso que frequentam,
aprovado anualmente pela Direcciio da Maiéutica.

Artigo 3°
Candidatura/Inscricdo

1. Todos os candidatos de um CET, ministrado no ISMAI, deverio apresentar a sua
Candidatura ao curso, salvo se Ja o tiverem frequentado no ano lectivo imediatamente
anterior, ficando assim habilitados a itegrar a seriagdo que permite 0 acesso a0 Curso.

2. Anualmente, todos os candidatos, apés seriacdo, devem formalizar a mscri¢do no curso
correspondente.

3. O valor da Candidatura e da Inscricdo ¢ fixado, para cada curso, anualmente, pela
Direcgdo da Maiéutica.
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Artigo 4°
Matricula

1. Sempre que o candidato, apés seriagdo, tenha para isso capacidade, pretenda ingressar
num CET do ISMAI, no qual ndo estivesse inscrito no ano lectivo anterior, deve proceder
a respectiva Matricula.

2. O valor da Matricula é fixado, para cada CET, anualmente, pela Direc¢io da Maiéutica.

Artigo 5°
Seguro escolar

No acto da inscricdo todos os alunos do ISMAI tém que subscrever o seguro escolar
contratado, anualmente e nos termos da Lei, pela Direcgido da Maiéutica.

Artigo 6°
Propina

1. Como contrapartida da disponibilizagdo do servico de ensino no ISMAL, todos os alunos
pagardo uma propina anual, que se vence até ao ultimo dia util da primeira semana de
actividade lectiva ou, se a inscri¢do for em data posterior, no dia em que esta ocorrer, €
devera ser paga num prazo de oito dias.

2. O pagamento imediato da propina, até ao altimo dia Gtil da primeira semana de actividade
lectiva ou em simultdneo com a inscri¢do, concede ao aluno um desconto de 5% no valor
da mesma. (Desconto de pronto pagamento)

3. Excepcionalmente, ¢ ndo tendo o aluno optado pela modalidade de pronto pagamento,
podera, a seu requerimento, a Direcgio da Maiéutica permitir o pagamento da propina
dividida de uma das seguintes formas:

a) em onze prestagdes mensais de igual valor, pagando a primeira, no més de Setembro,
até ao ultimo dia 1til da primeira semana de actividade lectiva, e as outras dez até ao
dia 12 do més a que disserem respeito ou, caso o dia 12 coincida com dia em que a
tesouraria se encontra encerrada, até ao dia 1til imediatamente a seguir, importando o
ndo pontual pagamento de qualquer prestagio, o pagamento de uma penalizacdo de 25
euros, se a prestacdo for regularizada até ao ultimo dia do més a que disser respeito,
sendo acrescida de mais cinco euros por cada més, completo ou fracc@o, de atraso
ulterior, e uma prestagdo final, definida anualmente pela Direccdo da Maiéutica, a
pagar no acto de inscri¢do no estagio; ou

b) em onze prestagdes mensais de igual valor, pagando a primeira, no més de Setembro,
ate ao Gltimo dia util da primeira semana de actividade lectiva, e as outras dez até ao
dia 12 do més a que disserem respeito ou, caso o dia 12 coincida com dia em que a
tesouraria se encontra encerrada, até ao dia til imediatamente a seguir, importando o
ndo pontual pagamento de qualquer prestagio, o pagamento de uma penalizacdo de 25
euros, se a prestagdo for regularizada até ao ultimo dia do més a que disser respeito,
sendo acrescida de mais cinco euros por cada més, completo ou fracgdo, de atraso
ulterior.

4. No caso do artigo anterior, o aluno, apds tomar conhecimento das condicdes do
pagamento faseado da propina, devera declarar por escrito o conhecimento e a aceitacdo
das mesmas.
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5. O valor da Propina ¢ fixado, para cada curso, anualmente, pela Direccdo da Maiéutica.

6. Caso o aluno seja menor, o previsto nos nimeros 1 a 4 aplica-se, com as necessarias
adaptagdes, ao encarregado de educacdo que contrate os servigos ministrados no ISMAL

Artigo 7.°
Modalidades de pagamento da propina

1. Todos os pagamentos de propina ou, se for caso disso, das prestagbes da propina,
enquanto se encontrarem dentro do prazo, poderdo, nos termos dos artigos seguintes, ser
efectuados:

a) Por débito directo;

b) Ao balcdo da Tesouraria da Maiéutica;
¢) Por depésito bancario;

d) Por referéncia/multibanco.

2. Os alunos, em situagio regularizada, poderfio consultar os valores da propina na 4rea
privada do aluno, localizada na pagina do ISMAI na internet em WWw.ismai.pt.

3. Qualquer pagamento, realizado depois de ultrapassado o prazo, tem necessariamente que
ser efectuado ao balcio da Tesouraria da Maidutica.

4. As formas de pagamento, previstas no n.°1 e nos artigos seguintes, podem ser substituidas
por outras, por decisio da Direccio da Maiéutica, desde que essa substituicdo seja
anunciada com pelo menos 30 dias de antecedéncia no balcdo da Tesouraria e no portal

WWww.ISmai.pt.

Artigo 8.°
Pagamento por débito directo

O pagamento por débito directo é um meio de efectuar os pagamentos por transferéncia
bancéria, sendo a op¢io ideal para pagar a propina ou as prestagdes da propina. Para aceder a
este meio de pagamento devera preencher um impresso préprio que podera ser levantado na
Tesouraria da Maiéutica.

Artigo 9.°
Pagamento na Tesouraria

O pagamento da propina ou das prestagdes da propina poderd ser feito ao balcio da
Tesouraria da Maiéutica, através de numerario, cheque ou multibanco no hordrio de
funcionamento.

Artigo 10.°
Pagamento por depésito bancario

1. Os pagamentos de propinas, ou prestacao de propina, por depésito bancério, deverio ser
realizados em qualquer agéncia da Caixa Geral de Dep6sitos, em impresso préprio
disponivel na Tesouraria ou na Recepgdo da Maiéutica.

2. O impresso deve ser completamente preenchido, indicando obrigatoriamente o nome e o
numero do aluno.

3. O aluno devera guardar o taldo de depdsito como comprovativo do pagamento.



Artigo 11.°
Pagamento por referéncia/multibanco

O pagamento por referéncia/multibanco podera ser efectuado em qualquer caixa multibanco
do pais usando a entidade e referéncia constantes na 4rea pessoal de cada aluno, alojada no
sitio do ISMAL

Artigo 12.°
Pagamentos nio efectuados

O pagamento ¢ considerado como néo efectuado sempre que ocorra pelo menos uma das
seguintes situac¢des:

a) O ndo pagamento da propina ou prestagdo no prazo previsto no presente regulamento;
b) Devolugio, pelo banco, do cheque do pagamento;

¢) Diferenca entre o valor da propina, ou da prestagdo da propina, e o valor pago. E da
inteira responsabilidade do aluno o envio dos valores a pagar. As quantias enviadas
pelos alunos para pagamento da propina, ou das prestacdes da propina, deverdo
obedecer rigorosamente ao valor das mesmas. Valores emitidos por excesso ou por
defeito ndo serdo aceites.

Todos os pagamentos, considerados como nfo efectuados, estio sujeitos as sangdes
previstas no artigo 6°.

3. No caso dos cheques devolvidos, os encargos bancarios decorrentes da referida devolugdo

b)

serdo da responsabilidade do aluno.

Artigo 13.°
Recibos

Nos pagamentos ao balcdo da Tesouraria da Maiéutica sera entregue um recibo ao aluno.
Para os restantes pagamentos, o aluno devera solicitar o recibo na Tesouraria da Maiéutica
para poder ser utilizado como comprovativo designadamente nas declaracdes de IRS.

No caso de extravio poderé ser requeride & Tesouraria um comprovativo do pagamento
efectuado, sendo, porém, o pedido sujeito ao pagamento do valor previsto na tabela de
pregos, relativo a despesas de emissdo.

Artigo 14.°
Consequéncias do incumprimento do pagamento da propina ou prestacio da
propina

As matriculas/inscrigdes apenas sdo validadas depois de efectuado o pagamento integral
da propina devida e, como consequéncia:

Néo sdo aceites as inscrigdes para exames nas diferentes épocas fixadas no calendério
escolar se, nas datas fixadas para a inscri¢gdo em exames, os alunos que ndo tiverem
efectuado o pagamento da propina, ou das prestagdes da propina;

Os alunos cuja, situagdo de propinas ndo se encontre regularizada, nfo s3o inscritos nas
pautas, livros de termos e demais documentos de avaliagdo/classificacio;



¢) Nido serdo emitidas quaisquer certiddes relativas ao ano lectivo a que respeita o nfo
bagamento da propina, ou prestacées da propina, inclusivamente a certiddo de conclusio
de curso.

Artigo 15°
Normas de candidatura

O Conselho Directivo, de acordo com a legislagio em vigor, publicar4 anualmente as normas
de candidatura para cada um dos cursos ministrados no ISMAL

Artigo 16°
Critérios de selecciio e seriacéio

O Conselho Directivo, de acordo com a legislagio em vigor, publicard anualmente os critérios
de selecgdo e seriacio dos candidatos para cada um dos cursos ministrados no ISMAL

Artigo 17°
Disposicoes Finais

1. Os casos omissos sdo regulados pelos regulamentos da Maidutica/ISMAI e legislagdo em
vigor.

2. Tudo o previsto neste regulamento pode ser alterado, caso a caso, por documento escrito
assinado pela Direcgdo da Maiéutica ¢ pelo aluno, ou encarregado de educacdo nos termos
do n° 6 do artigo 6.°

3. O previsto no presente regulamento nio prejudica a vigéncia de tabela propria, aprovada
anualmente pela Direcgio da Maiéutica, relativa ao pagamento de taxas de inscri¢cio em
épocas de exames de recurso e especiais, taxas de reapreciacio de provas, taxas de
entregas de frabalhos, projectos ou outros elementos extraordinarios de avaliagdo e
emolumentos relativos a diplomas e certiddes.

4. O presente regulamento entra em vi £or no ano lectivo de 2009/2010.

A Direcco da Maiéutica, Cooperativa de Ensino Superior, C.R.L.

() el T O\ A
Y Dr. José Manuel Matias de Azeve
Presidente

Maia, Avioso S. Pedro, 14 de Julho de 2009




